
LUMANJANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 
PELAYANAN TERPADU DESA RANUBEDALI 

KECAMATAN RANUYOSO 

KABUPATE 

NO JENIS SURAT/MACAM SYARAT/BERKAS PENDUKUNG PROSES WAKTU BIAYA KET 
PELAYANAN PENYELESAIAN 

1 PEMBUATAN/ 1. Foto copy Surat Nikah 
2. Foto copy Akta Kelahiran 
3. Foto copy ljazah 
4. Foto copy e-KTP 
5. Foto copy KK beserta aslinya 

Pemohon ke Ruang 

Pelayanan 
Berkas diserahkan 

10 Menit Gratis 
PERUBAHAN KARTU 
KELUARGA 

kepada petugas 
Cek kelengkapan berkas 

dan diproses 

Penandatanganan
berkas oleh kepala desa 

Petugas meregister 
Dokumen selesai, berkas 

diserahkan ke pemohon 

2 SURAT KETERANGAN 1. Foto copy e-KTP beserta aslinya 
2. Foto copy KK beserta aslinya 
3. Pas foto 3x4 berwarna 

10 Menit GratisAntar Desa difotocopy 
Rangkap 4 

Antar Kecamatan 
difotocopy Rangkap 6 

Antar Kabupaten 
difotocopy Rangkap3 

PINDAH 

4. Alamat tujuan pindah 

3 SURAT KETERANGAN 
LAIN-LAIN 

Membawa e-KTP 5 Menit Gratis 

ranubedali-ranuyoso.lumajang.go.id/index.php/first desaranubedali@gmail.co 
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